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Billeruds skydds- och sdkerhetsregler for entreprenorer

Valkommen till Billerud!

Pa Billerud satter vi séakerheten forst. Anledningen ar enkel: Ingen som jobbar hos Billerud ska skada
sig pa grund av jobbet. Lika komplex som var verksamhet ar — att utveckla och producera hallbara
och atervinningsbara pappersmaterial — lika enkel och sjalvklar ar var prioritering kring sakerhet.

| detta dokument beskrivs Billeruds gemensamma skydds- och sakerhetsregler for svenska bruk i en
anpassad version for entreprenérer. | dokumentet aterfinns férhallningsregler och grundlaggande
principer. Utdver vad som anges har ska svenska lagkrav alltid féljas, som minimumkrav.

1 Tilltrade till Billeruds bruk

1.1 SSG utbildning

Innan arbete pa Billeruds bruk kan paborjas ska entreprendrer fullfélja SSG:s entre grundkurs. Vid
arbete pa Gruvon, Gavle, Frovi, Karlsborg, Rockhammar eller Skarblacka kravs aven en lokal SSG
kurs/sakerhetsinformation innan tilltrade.

1.2 SSG Access kort

Vid ankomst och arbete pa Billeruds bruk ska entreprenérer kunna uppvisa giltigt SSG Accesskort
samt giltig ID-handling pa begaran. Fér medborgare inom EU/EES accepteras féljande ID-
handlingar; id-kort utfardat av Skatteverket, svenskt SIS-markt id-kort, korkort utfardat i ett nordiskt
land, nationellt id eller pass. Medborgare utanfor EU/EES lander ska kunna uppvisa pass samt giltigt
arbetstillstand fér EU/EES lander.

1.3 SSG App
Billerud rekommenderar alla att ta del av informationen i appen SSG On site for aktuellt bruk.
Godkann push-notiser for att fa meddelande om nyheter samt viktig information direkt i mobilen.

1.4 Foranmalan innan tilltrade till bruksomrade

Entreprendrer ska alltid féranmalas innan ankomst till portvakten. Anmalan sker via kontaktperson pa
bruket. Aviseringslista ska innefatta huvudentreprendrens och underentreprendrers féretagsnamn
samt VAT-nummer/ organisationsnummer. Personal ska aviseras med namn, personnummer/
passnummer och kortnummer for SSG Access-kort i god tid innan arbetet ska utféras. Galler
aviseringen ett helt nytt féretag ska aven uppgifter om adress, telefonnummer samt platsansvarig fér
foretaget anges.

2 Riskhantering

21 Riskbedomning
| forebyggande syfte ska alla arbeten pa Billeruds bruk féregas av en riskbedémning innan arbetet
pabdrjas. For att uppfylla sitt arbetsgivaransvar ska entreprendren riskbedéma sina planerade
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BILLERUD

arbeten och arbetsmetoder och kommunicera riskbedémningen med kontaktperson fran Billerud.
Riskbeddémningen kan dokumenteras utifran egen mall och rutin, eller utifrén mall som Billerud
tillhandahaller. Billerud tar med entreprendrens riskbedémning i de riskbedémningar som gors i olika
steg, och utfardar arbetstillstand vid behov. Risker och brister som identifieras i riskbeddmningen ska
elimineras eller minimeras till en acceptabel niva innan arbete pabdrjas. Det ska framga vilka av
dessa atgarder som Billerud respektive entreprendren ansvarar for.

Som tillagg till den ovanstaende riskbeddmningen ska en personlig riskbedémning s.k. "Take
2/Tvaminuterskoll” goras av de individer som utfor arbete, innan en arbetsuppgift pabdrjas. Detta kan
gobras med hjalp av mall i t.ex. SSG On site, |IA-appen eller i ett Take-2-riskbedémningsblock. Om
"Take 2/Tvaminuterskollen” gors tillsammans av en mindre grupp ska det framga att alla individer
deltagit. Syftet med "Take 2/Tvaminuterskollen” ar att tanka till en extra gang kring risker och
sakerhet infor det aktuella jobbet. Om det finns kvarstaende risk efter egna atgarder ska Billeruds
kontaktperson kontaktas for ytterligare atgarder. Den ifyllda "Take 2/Tvaminuterskollen” ska kunna
visas upp om Billerud vill se den.

2.2 Samordning

Billerud har samordningsansvaret for vara bruk och anlaggningar. Entreprendrer maste delge
Billerud de risker som det planerade arbetet medfor for andra personer i narheten, sa att arbeten kan
planeras och samordnas, se ovan om riskbedémning. Billeruds representant fér samordnings-
ansvaret ser till att entreprendrer far kannedom om kanda risker som finns pa arbetsplatsen, kopplat
till det arbete som ska utféras och andra arbeten som pagar samtidigt i samma omrade.
Entreprendren ska sakerstalla att information om risker och gallande bestammelser ges till dem som
utfér arbetet. Klartecken for att paborja arbete inhamtas fran Billeruds representant for samordnings-
ansvaret. Aktuellt mandver-/kontrollrum ska ocksa kontaktas av de individer som ska vistas i lokalen,
innan arbete pabdrjas, s.k. anmalningsplikt.

Respektive bruk har utsett personer som utfér samordningsansvaret och detta finns anslaget pa
arbetsplatsen. Formerna for hur samordningen gar till kan variera beroende pa om arbetet utfors
under pagaende drift, nar anlaggningen ar stoppad eller i storre projekt. Lokal kontaktperson bistar
med information om hur samordningen ska ga till i det enskilda fallet. | de fall som en entreprentr
utses att vara byggarbetsmiljésamordnare ska dokumenterad kompetens for uppdraget styrkas.

Entreprendren ska sakerstalla att det alltid finns minst en svensk- eller engelsktalande arbetsledare
tillganglig for de arbeten som utférs pa Billeruds bruk.

2.3 Skyddsronder

Entreprendren ska pa anmodan medverka i de skyddsronder som Billerud utfér under den tid
entreprendrens arbete pagar, utifran lokal rutin. Formerna och frekvensen varierar beroende pa
arbetets art och vilket driftlage bruket befinner sig i. Under stérre projekt rader sarskilda skydds-
rondsrutiner. Lokal kontaktperson bistar med information om hur skyddsronder ska ga till i det
enskilda fallet.

2.4 Besiktningspliktig utrustning och kortillstand
Entreprendr som medfér och anvander mobilkran, lyftredskap, tryckkarl, fordon eller annan
besiktningspliktig utrustning ska kunna uppvisa godkant besiktningsintyg.
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BILLERUD

For all utrustning dar forar-/utbildningsbevis kravs ska detta kunna uppvisas. Vid anvandande av
truck, maskindriven lyftanordning eller mobil arbetsplattform kravs kortillstand for varje individ som
anvander utrustningen, utfardat av individens arbetsgivare eller den entreprendrsfirma som hyrt in
individen. Kortillstandet ska upplysa om vilken typ av fordon eller utrustning som avses samt vilka
arbetsuppgifter och plats/omrade som omfattas. Utéver entreprendrens kortillstand ska dven
kortillstand utfardas av Billerud.

2.5 Incidentrapportering

Incidenter, d.v.s. personskador, riskobservationer och tillbud, anmals omgéende till entreprendrens
arbetsledning och till kontaktperson pa Billerud. Tillsammans hjalps vi da at att skapa en sakrare
arbetsmiljo for alla pd omradet. Incidenter dokumenteras i SSG On site, IA-app, eller i IA-systemet.

3 Personlig skyddsutrustning

Entreprendrer tillhandahéller personlig skyddsutrustning till sina anstéallda och sakerstaller att
eventuella underentreprendrer har korrekt personlig skyddsutrustning. Den personliga
skyddsutrustningen ska vara ratt utformad for arbetsuppgiften och vid behov individuellt anpassad.

Nedanstaende krav pa personlig skyddsutrustning galler generellt som miniminiva. Bruken kan
utfarda hogre krav, utifran lokala omstandigheter.

3.1 Skyddsklader och obligatorisk utrustning

For att forflytta sig pa anvisad och saker gangvag pa bruksomradet:

e Varselklader i minst klass 2, pa antingen éver- eller underdel, eller dver och underdel med
minst klass 1 pa varje, se EN ISO 20471.

For att utfora arbete i alla miljder, galler féljande generella krav:

e Varselklader i minst klass 2, pa antingen 6ver- eller underdel, eller 6ver och underdel med
minst klass 1 pa varje, se EN ISO 20471, ska baras.

e Skyddsglasogon, eller visir, ska baras.

e Heltdckande arbetsklader, med skyddsklass utifran risk.

e Hjalm som sitter fast pa huvudet i form av knappt hakrem i flerpunktsfaste. | kartong- och
pappersbruk ar miniminiva for huvudskydd stétskyddskeps, under ordinarie drift. | forrad,
magasin, verkstader, UH-depaer, laborationslokaler och utlastning, finns inget generellt krav
pa huvudskydd.

e Horselskydd ska anvandas nar ljudnivan éverstiger 80 dB. Det ar inte tillatet att spela musik
eller radio i hdrselskydden.

e Skyddsskor, med tahatta, hel halkappa (stédngd hal), halkfri sula och spiktrampskydd, samt
utifran férekommande risker: vattentata och ESD-klassade (elektrostatiskt skydd).

e Skyddshandskar vid behov och utifran risk, t.ex. skarskyddshandskar vid arbete med risk for

skarskador.
o0 000
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BILLERUD

e Tatslutande skyddsglasdgon ska anvandas vid arbetsuppgifter som orsakar flygande
partiklar eller dar stank av farliga kemikalier kan férekomma (t.ex. lut, het massa, hett vatten,
smutsiga ytor, dammande arbete).

Riskbedémning pa arbetet avgdér om annan personlig skyddsutrustning krévs beroende pa arbetets
art eller milj6. Exempelvis; stévlar vid dranering, kemikaliebesténdiga klader, fallskyddsutrustning,
tatslutande skyddsglasdgon, andningsskydd, visir, handskar, utrustning som raddningsplan anvisar.

3.1.1  Definitioner

Forflytta sig pa anvisad och sdker gangvag pa bruksomradet innebar den kravniva pa personlig
skyddsutrustning som kravs for att forflytta sig till och fran arbetsplats, omkladningsrum och
lunchmatsal samt att férflytta sig som en del av sitt arbete, pa dessa anvisade gangvagar.
Respektive bruk anvisar sakra gangvagar, och tydliggér dessa med karta och/eller uppmarkning.

Utféra arbete innebar den kravniva pa personlig skyddsutrustning som kravs for att utféra alla olika
typer av arbetsuppgifter, med undantag av arbete i kontorsmiljé samt att fardas i tackta fordon.
Exempel pa vad som avses med att utféra arbete ar: arbete med process- och produktionsutrustning,
mekaniskt -, elektriskt -, bygg- och anlaggningsarbete, rondering, provtagning, arbeta i lager och med
forradshantering m.m. Aven att forflytta sig mellan lokaler pa olika delar av bruket, utanfér anvisade
och sakra gangvagar, innefattas i kravnivan for att utféra arbete.

3.1.2 Undantag fran generella krav

Det forekommer arbetsomraden, arbetsuppgifter och situationer da det inte ar rimligt, lampligt och
sakert att anvanda den generella personliga skyddsutrustning som listas i detta dokument. Lokala
permanenta och tillfalliga undantag kan géras av bruken i enlighet med koncerngemensam rutin och
efter riskbeddomning. En individ eller ett entreprendrsféretag kan inte sjalv besluta om avsteg fran
kraven pa personlig skyddsutrustning.

3.2 Gasvarnare

Alla ska anvanda personburen gasvarnare nar de utfor arbete eller vistas i lokaler/processavsnitt dar
detta kravs. Observera att riskbedémning kan stélla krav pa gasvarnare aven dar det inte ar ett
generellt krav.

Entreprendrer anskaffar sjalv de gasvarnare som ar nédvandiga innan ankomst och uppdraget
pabdrjas. Entreprentéren maste dven sakerstélla att det ar ratt typ av gasvarnare som anvands. Vid
larm fran personburen gasvarnare gar man kortast sakra vag fran riskomradet och informerar
mandéverrum om att larm har utlosts.

3.3 Andningsskydd

Vid arbete pa eller i anslutning till brukens miljdanlaggningar, och vissa andra omraden, finns
smittorisk for legionella. Pa grund av det ska alltid andningsskydd med minst klass P3 anvandas i
omraden dar lokala sakerhetsregler och/eller skyltning uppmanar till det.
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4 Sakerhetsregler

Billeruds anstallda och entreprendrer har ratt att forvanta sig att inte skada sig pa arbetet. Vi
accepterar inte att vi har arbetsrelaterade dodsfall eller skador som paverkar manniskors livskvalitet
och hélsa. Life Saving Rules (LSR) ar en obligatorisk Iagstaniva pa regler inom utvalda
hoégriskomraden. Reglerna bidrar till att radda liv och férebygga olycksfall inom var verksamhet.

Kraven i Billeruds Life Saving Rules ska féljas tilsammans med lokala sékerhetsregler for aktuellt
bruk. Om Billeruds Life Saving Rules, lokala sékerhetsregler och/eller lagar och nationella féreskrifter
skiljer sig at sa galler den striktaste tolkningen av regelverken. Efterlevnad av dessa regler hjalper
oss att utveckla var sakerhet mot malet noll skador. Foéretaget har en nolltolerans for medvetna brott
mot dessa regler.

4.1 Billeruds 10 Life Saving Rules

® 1. Du ska alltid félja trafikregler och skyltar: Folj alltid trafikregler och skyltar inom
Billeruds omrade och pa allmanna vagar.

2. Du ska inte arbeta under paverkan av alkohol och droger: Du ska inte vistas pa
Billeruds omrade nar du ar paverkad av alkohol eller droger. Billerud har nolltolerans
mot all hantering och anvandning av alkohol och droger pa vara bruk. Alkohol- och
drogtester utfors kontinuerligt pa Billeruds omraden. Vagran att I1amna prov likstalls
med positivt provresultat.

3. Du ska alltid hantera kemikalier enligt skyddsblad: Genomfér alltid en
riskbedémning och anvand ndédvandig utrustning och ratt personlig skyddsutrustning
nar du hanterar farliga kemikalier.

4. Du ska ha skriftligt arbetstillstand vid hogriskarbeten: Du ska bara utféra

hogriskaktiviteter om du har ett giltigt skriftligt arbetstillstand.

5. Du ska arbeta sdkert i slutet utrymme: Du far bara betrada ett slutet utrymme om
saker avstallning har genomforts och tilltrade har godkants via skriftligt tillstand.

6. Du ska ha skydd mot fall vid hoghojdsarbete: Arbete pa hojd dver tva meter ska
i forsta hand ske fran fasta eller mobila plattformar eller frdn godkanda stallningar.
Sarskilt tillstand kravs for arbete pa hojd éver 2 meter dar risk for fall foreligger.
Arbetet far inte utféras som ensamarbete. Vid arbete fran mobil arbetsplattform ska
personligt fallskydd med saker forankring anvandas. Nar fasta eller mobila plattformar
eller godkanda stéllningar inte kan anvandas kravs typgodkand personlig fallskydds-
utrustning och att personerna som anvander den har tillrdckliga kunskaper.

7. Du far endast utfora arbete pa utrustning som ar sakert avstalld: Du ska bara
utféra arbete pa utrustning om du har sakerstallt att alla energier ar bortkopplade och
utrustningen ar tdomd och saker. Varje utforare (individ) ska ha ett eget hanglas, markt
med foretag, namn och kontaktvag (t.ex. mobilnummer), som ska appliceras (enligt
lokal rutin) for att markera att man arbetar pa avstalld utrustning.

8. Du ska utfora alla lyft sakert: Du ska heller aldrig ga eller std under hangande
last.

@ &
5 W
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BILLERUD

9. Du ska halla sékerhetsavstand till rorliga maskindelar och material: Du ska
undvika situationer dar du eller kollegor riskerar att dras in i roterande eller rorlig
utrustning samt material.

10. Du ska avbryta osakert arbete: Innan du pabdrijar ett arbete, tank efter fére vilka
risker som finns och hur du ska hantera dem for att du och de omkring dig ska arbeta
sakert. Om du upplever att ditt arbete ar osakert, avbryt och ta kontakt med din chef/
kontaktperson for att fa hjalp att sakerstélla att arbetet kan utféras sakert.

4.2 Heta arbeten och ATEX-omrade

Billerud foljer forsakringsbolagens och Brandskyddsféreningen Sveriges regler fér heta arbeten.
Detta innebar bland annat att utféraren maste ha ett personligt certifikat for heta arbeten och att
tillstand alltid ska utfardas av bruket for det specifika arbetet.

Arbete inom ATEX-omrade kraver ett skriftligt tillstand utfardat av bruket samt 6vriga atgarder
kopplat till zon-klassningen.

4.3 Lokala sakerhetsregler
Lokal kontaktperson tillhandahaller entreprendr kompletterande lokala sakerhetsregler som galler for
aktuellt bruk.

5 Krav gallande kemikalier och arbete i hygienzon

5.1 Inforsel och hantering av kemikalier kraver godkannande
Godkannande fran brukets kemikaliegrupp kravs innan kemikalier far tas in pa omradet.

Senast en manad fore arbete pabdrjas ska entreprendren skicka sadkerhetsdatablad, uppgifter om
kvantitet och anvandningsomrade till brukets Kemikaliegrupp. Entreprendren ska aven riskbedéma
hantering av kemikalierna. Sakerhetsdatabladen ska finnas tillgangliga vid de arbetsplatser dar
kemikalierna nyttjas. Eventuella kemikalierester omhandertas av entreprendren, om inte annat
overenskommits.

Bruk e-post till Kemikaliegrupp
Frovi/ Rockhammar Kemkom.Frovi@Billerud.com
Gavle GavleSDS@Billerud.com
Gruvon GruvonSDS@Billerud.com
Skarblacka SkarblackaSDS@Billerud.com
Karlsborg KarlsborgSDS@Billerud.com

For inforsel och forvaring av brandfarliga varor och stérre mangder av kemikalier ska hantering och
forvaringsplats godkannas av bruksorganisationen.

5.2 Livsmedelssakerhet och hygienzoner

Billeruds bruk ar certifierade enligt FSSC 22000 livsmedelssakerhet vilket alltid ska beaktas vid
arbete i processlokalerna. Material och rester frin underhéallsarbete ska alltid avlagsnas fran
produktionslokalerna efter avslutat arbete. Det ar den enskilde entreprentrens ansvar att detta sker.
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| uppmarkta hygienzoner galler sarskilda bestammelser. Entreprentrer pa Gavle, Frovi, Gruvon och
Skarblacka bruk ska tillhandahalla ifylld halsodeklaration, om underhallsarbete ska ske under drift.
Det rader aven smyckesférbud inom de uppmarkta ytorna. Fraga kontaktperson foér mer information
gallande lokala hygienregler. Vid férorening av produkter ska Billeruds kontaktperson informeras
omgaende.

6 Ovriga sikerhetsregler

6.1 Krankande sarbehandling

Mangfald och inkludering berikar var verksamhet. Det gynnar foretaget, vara medarbetare samt vara
externa relationer. Diskriminering ar inte tillatet i var verksamhet. Krankningar eller sarbehandling
tolereras inte och ska omedelbart rapporteras till kontaktperson. Detta omfattar alla som vistas pa
féretagets omraden; vara anstéllda, entreprendrer, kunder eller andra intressenter.

6.2 Ro6kning
Rokforbud rader pa Billeruds bruk, undantag galler pa sarskilt markerade platser. E-cigaretter likstalls
med vanliga tobakscigaretter och innefattas i det generella rokférbudet.

6.3 Stold
Vid inbrott eller stdld av utrustning eller material ska brukets Portvakt omedelbart kontaktas samt
kontaktperson informeras. Stélder polisanmals.

6.4 Cybersakerhet (Ref GLN-39104)
Det ar inte tillatet att:

e Ansluta nagon utrustning, (datorer, USB-minnen etc.), till Billeruds natverk. Fildverféringar
hanteras av Billeruds personal

e Anvédnda nagon form av utrustning som skulle kunna medféra att Billeruds enheter/utrustning
ansluts till internet. (ex. modem, mobiltelefoner med mera.)

For mer information kontakta den lokala Cybersakerhetsansvariga.

6.5 Fotografering
All fotografering utan tillstand ar férbjuden inom industriomradet. Tillstand kan beviljas av
representant i bruksledningen, Kommunikations- eller Sakerhetsavdelningen.

6.6 Avfallshantering

Entreprendrer ansvarar for sin stddning och avfallshantering vid utférande av arbeten inom Billeruds
omrade. Arbetet beddms inte som slutfort forran avfall ar bortplockat fran arbetsplatsen och
kallsorterat i enlighet med Billeruds riktlinjer och instruktioner. Upplysningar om hantering av de olika
avfallsslagen kan fas av brukets kontaktpersoner samt i lokala instruktioner.

6.7 GDPR
Grindar och delar av industriomradet ar kamerabevakat. Det koncernbolag som anges pa
informationen vid varje plats dar kamerabevakning sker ar personuppgiftsansvarig.
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BILLERUD

Mer information om Billeruds personuppgiftshantering och annan extern integritetsinformation finns
tillganglig, och uppdateras fran tid till annan, pa www.billerud.se/externintegritetsinformation.

6.8 Speak-Up Line

Billerud stravar efter transparens och en hog affarsetik. Entreprenérer uppmuntras rapportera sina
misstankar om de upptéacker eller misstéanker handlingar och beteenden som kan strida mot lagar,
regler och/eller var uppférandekod, inom eller med koppling till Billeruds verksamhet. Billerud
visselblasarfunktion "Speak-Up Line” mojliggdr konfidentiell rapportering varigenom personer kan
rapportera misstankar anonymt. Mer info: https://www.billerud.se/om-billerud/uppforandekod/speak-

up.

7 Lokala larmnummer
Samtliga bruk férutom Rockhammar har lokala larmnummer som ska anvandas om raddningstjanst,
ambulans eller brandkar behover tillkallas.

Bruk Lokalt larmnummer
Frovi +46 (0)581 - 37 112
Gavle +46 (0)26 - 151515
Gruvdn +46 (0)555 - 417 00

(
(
(
(

Karlsborg +46 (0)923 - 66154
Skarblacka +46 (0)11 - 24 55 55
Rockhammar 112, darefter ska Produktionsledare kontaktas 070 - 377 0559

8 Disciplinara atgarder

Upprepade eller allvarliga 6vertradelser mot gallande dokument eller lokala skydds- och
sakerhetsforeskrifter kan ge avstéangning pa individ- eller féretagsniva och vite enligt avtal. Beslut om
disciplindra atgarder fattas i samrad mellan bruksledning och sékerhetsansvarig.

Billerud har nolltolerans mot alkohol och droger. Vid évertradelse blir individen avstéangd fran
samtliga Billeruds bruk i (12) manader.
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