BILLERUD

Skydd- och
sakerhetsregler

Billerud Gruvon




Innehallsférteckning

Valkommen till Billerud Gruvon ............ccoeeeee. S > IR | e 4
SE6E OSSN, F5 S - LS 0 ) T SRS - S~ e O
CheckliSiENONENTERrENOIE T . .. ... 8, 5Ll (NS \SU— L. 6
AlkeholloGhRciGEISIR . ... S8 S D8 5L DI SR S 7%
AVSPInRlE TR 7 M S S N SR, | NN L VA
Brelin STVl SIEE—_—— s S ... 0 A R S 8
BYEOs el lniin e/l TS S SR SNSRI S— A 8
Diseiplinaia EieEgEers.. S S SR RN S—— S 9
ElsakefiietociEiiweten [RelclRfiSrum. -5 5. .- S S G — 10
FolidonMieii ECHfoaT kenin o e .. ... SRS S BTN A L 14
EologaeineakaeRillmning .. s, TR 5N S SR R 12
ROTTSIEE M1 U ... .o A e v O o) OO ...k o il o el o BEE I 12
(GASTIZSKEIF SESE— S OSSR 0 R U RN SR 12
GasvaliiaciSEERMIOUrcnE I, " SEE| S SE—— 13
B P ISIRAQLC! e e O oo PR OO .. . o ot e e g A 14
HetabAlveiehioehlionanclian igelia mneniy. ... S R I—"" S_— 14
H /[ S S ... D SERESCA—— R 15
HoGG[CSAlwESISHSE | S S S0 R R ... 18
InpESSElNCRINGINIVON ST S . N . SO S . 16
Kemiikalie goehiCRISerandersiiglikallor B ... S M S ............... 1
EanmREer sidliy|SReEn ochlhjdiSiartarchn . ... S S SN .. ... 117
Le@@ME] | S e ... DR . ORI L 18
WidechilVitehorelpiicar .. A ... S . .. 19
MIGIo1] i erai S o O M e toosoaoa oo o P LOOTIRI ... i c.ooo000cr RO o SRR S 20

NIBRIEISIR . stoemnnnss - o - conboi AT IO PO . SO ... . ..o o bECR o (LTI 21



O yEIE il SR .| DA B oo PSS B e S L e L 21

sesoiniifers okl Ut - c-opadhdgoostinbonsoam o apranaonod o oo o AP 22
REOCUIS AERISTEOCH DO U KN CIE SNt e s e e oo oot 28
RiSKSEEORnlIING 2RI, - TS— i M B N LB 24
RisSKOE O IR, CH ({16275 NN 8 o TREE SR - L L 23
RIS KGNS SRVl osss S, 5. SR S o - e L BT 26
RO e~ SRR L. R OSSR BN B 27
SanelcininESEMSVa S /4 X S A L DB 27
Skysldsanofelpin e/ s & SN S S S LB B 27
SKYEESro RN St =R ST LU 28
Slutmalu ey DT RS - S— L . e e ) 28
STega == & e B L s, B ] 29
Stadning, skotsel av arbetsplats och avfallshantering ..., 29
SakeaystallEes B . 5 e S M 6B e 30
QL9100 oot oo BRERER oo B FE R o0 -adac oo AR - o PO i AT, &l
Toollw@xETal QRIS - S = " AT R B il
Trakasseri CIROSHRE S Krilni MeETi[E/Iuer S 7o oe S S S 32
TraVElSirans. . S | -W— S| S5  UEEE W W 82
BIVICK .. o el cocoacodoodoet Bl cood EROUeRY o.cooiotil oo B caooo. .. . . opdhaacs: . ool oo o il oo SOPRT 3
Utrymningsvagar, nédduschar och brandslackningsutrustning ...........ccccccc....... 34
Atersamingsplatser.. ... ool e B - ciee ORI oo S L 89
Overvakninglir T x. ... A0S T s P S o O R 25
GruyvenstSkyddzlochis akeretSie | e Rtk iE T e e ey 36
Billerud - Liife:Saving, RUIE SE S fhm = .- oo s SO 58 TR0 .. o RS 33

Karta med atersamlin e s ol als el S 39
Anteckningar ... G S S N e 40



LARMNUMMER VIA INTERNTELEFON: 3333

Valkommen till
Billerud Gruvon!

Billerud ar en varldsledande leverantér av starkt,
nyfiberbaserat forpackningsmaterial. Pa Gruvon tillverkas
massa, papper och kartong som till storsta del anvands till férpackningar.
Anlaggningen bestar av ett renseri, tva sulfatmassalinjer, ett lut- och angblock,
ett flutingavsnitt, ett kartongavsnitt och ett pappersavsnitt samt kontorslokaler
och verkstader.

EN SAKER OCH STABIL FABRIK!

Inom Billerud har arbetsmiljo, yttre miljo, energi, kvalitet och livs-
medelssakerhet hogsta prioritet, vilket gar att lasa mer om i vara riktlinjer.
Har pa Gruvon prioriteras alltid sékerheten forst och det genomsyrar hela var
verksamhet samt allt arbete pa omradet.

Beroende pa om du ar anstalld eller entreprendr sa omfattas du pa olika satt av
informationen i denna broschyr, grundregeln ar att du alltid ska félja vara Skydd-
och sakerhetsregler.

Gruvons produktionsprocess ar komplex och medfor speciella
risker av flera slag. Industrimiljon kan innebara eller generera
risker som t.ex. kemikalier, vatska/gaser, brandfarliga eller fratande
amnen, syrefattiga miljoer, heta vatskor och ytor, biologiska risker,
tung trafik, hog ljudniva, trycksatt utrustning/lagrad energi och

rorliga maskindelar.
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SSG On Site

Pa Gruvon anvander vi oss av SSG On Site som en del i var kommunikation
till personer som vistas pa Gruvéns omrade. Genom SSG On Site nar vi ut
med aktuell och relevant information. Det &r en app du har i din telefon dar
du bland annat kan ta del av omradesspecifika skyddsregler pa Gruvon, du
kan se kartor i forhallande till var du befinner dig, ta del av kontaktuppgifter
till personal pa Gruvén, parkering- och inpasseringsinformation och du kan
ta del av dessa Skydd- och sakerhetsregler som finns i sin helhet i PDF-format.

Via appen far du en notifikation direkt i din telefon vid

snabbt uppkomna handelser, tex en vag som sparras av,
driftrelaterade handelser som att vatten stéangs av tillfalligt
eller liknande handelser som kan vara viktigt for dig att GRUVON @

ké&nna till. Det finns ockséa en larmfunktion som mojliggor — ReltiE s

att snabbt kontakta Gruvons larmnummer vid allvarlig

handelse.

Genom appen kan ni ocksa utféra era dagliga riskbedém- ;___ _; f_

ningar genom en tydlig och enkel checklista. = = -

Du ser enkelt om du uppfyller tilltradeskraven till Gruvon, u:... m _

vilka kurser som krévs och aktuell giltighetstid. st e
Y -

For att ladda ner SSG On Site gor du sa hér:

1. Oppna kameran pa din mobiltelefon.

2. Skanna QR koden, du skickas da till [w] % =]

nedladdningssidan fér SSG On Site i
Appstore/Google play.

3. Ladda hem appen och anslut dig till [m] &
Billerud Gruvon anlaggning.
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| denna broschyr ar vara Skydd- och sakerhetsregler allmant beskrivna och
tanken ar att du ska fa en 6éverblick pa vad vi férvantar oss av dig nar du vistas
inne pa Gruvdns omrade.

Mer detaljerade Skydd- och sakerhetsregler samt rutiner finns i vara internt
styrande dokument. Du som ar anstalld eller ar kontaktperson kan séka mer
information i Kompassen utifran det dokumentnummer som anges intill stycket.

CHECKLISTA FOR DIG SOM ENTREPRENOR
Nedan listas en éversikt i vilka moment som ska utféras innan arbete kan
pabdrjas.

OO © © © O OB

SSG Entre Grundkurs.

SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs.

Séakerstall att du ar anmald fér inpassering och att du har ett giltigt SSG
Access Kort.

Ta del av Skydd- och sakerhetsregler for Billerud Gruvén samt informera
egen personal och underleverantérer om dessa.

Utfor en riskbeddmning samt arbetsbeskrivning fér aktuellt arbete och
delge din kontaktperson denna.

Delta i eller ta del av riskbeddmning for aktuellt arbete samt informera

egen personal om denna.

Aktivt delta i samordningen, ex. delta pa morgonmdéten och l6pande

delge information till berérda personer.

Utfér en daglig riskbeddémning innan arbetet pabérjas.

Sakerstall att eventuella kemikalier du for in pa omradet ar godkénda av oss.
Sakerstall med din kontaktperson vilken typ av arbetstillstand ditt arbete kraver.
Sakerstall din egen del i Saker avstallning.

Har félier Gruvéns Skydd- och sdkerhetsregler i bokstavsordning sa du latt kan
hitta den information du s6ker.
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Nolltolerans mot alkohol och droger!

Alkohol och droger

Billeruds alkohol- och drog-policy
syftar till att bidra till en saker fysisk
och psykosocial arbetsmilj¢ och vi
bedriver ett aktivt och férebyggande
arbete mot alkohol och droger i ar-
betslivet for att kunna uppratthalla en
trygg och séker arbetsmiljo.

Vi har nolltolerans mot all hantering
och anvandning av alkohol och droger.
Alkohol- och drogtester utfors kontinu-
erligt inne pa omradet.

Disciplinara atgarder tillampas da
utandningstest dverstiger 0,00 %o.

Vid misstanke om paverkan kan
enskilda personer bli féremal fér prov-
tagning. Vagran att lamna prov likstalls

med positivt provresultat.

RTN-34989

Se mer information under stycket
disciplinéra atgérder.

Avsparrningar

Pa grund av produktsakerhet far aldrig
avsparrning ske med material i plast,
sasom plastband. Arbeten dar hal i
golvbjalklag uppstar genom haltag-
ning eller demontering av utrustning,
dar ska tillfallig avsparrning omedel-
bart upprattas av arbetets utférare. Vid
hal i mark eller golv eller vid 6ppning

i skyddsracke maste avsparrningen
kompletteras med fast fallskydd i form
av tex racke. Avsparrning ska skyltas
med information om:

) Orsak till avsparrning och omrade

) Kontaktuppgifter, namn och telefon

) Avsedd tid da omradet planeras
vara avsparrat.

Avsparrningen ska vara val synlig och
vid behov ska reflexer eller lampor
anvandas.

Tillsyn: Kontrollera att avsparrningen
|[6pande ser bra ut. Den som satter
upp en avsparrning ar ansvarig for
att den tas bort nér den inte langre ar

akiuell
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Brandskydd

Pa industriomradet finns brandskydds-
utrustning i form av brandlarm, brand-
poster, sprinkleranlaggningar och
handbrandslackare.

Byggnader ar indelade i s.k. brandceller
som syftar till att hindra brandspridning
mellan olika delar i byggnaden.

Det finns ocksa Skydd- och sakerhets-
regler for Heta Arbeten som ska féljas
for att minimera risken for brand.
Separata regler finns ocksa for
omraden med explosionsrisk, s.k.
ATEX-omrade.

Brandslackningsutrustning far aldrig
blockeras.

Se mer information under stycket Heta arbeten.

i

iz

Byggstallningar

Byggstallningen far inte betradas
forran den ar markt med gron skylt
och signerad av bade uppférare och
bestallare/mottagare.

Byggstallningen far inte andras eller
Overbelastas av anvandaren. Lang-
varigt etablerad byggstalining som
anvands ska kontrollbesiktigas varje
manad av bestallaren utsedd person
som gatt kravutbildningen "Bestallning,
mottagning och kontroll stallning”.

Alla byggstallningar som ar etablerade
i 6ver en manad omfattas av detta.

RTN-34432
RTN-37940
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Disciplinéra atgarder

Vid avvikelse fran de Skydd- och sékerhetsregler som galler pa Gruvon, om du
utsatter dig sjalv eller annan for allvarlig fara, sa tillampas disciplinara atgarder.
Allvarlighetsgraden for avvikelsen avgor vilken av nedanstaende atgard som ska
vidtas.

FOR ANSTALLDA:
samtal, tillsdgelse, varning, omplacering/uppsagning eller avsked.

FOR ENTREPRENORER:

samtal, tillsagelse, en férsta varning, en andra varning alt. vid en allvarlig
Overtradelse fran vara Skydd- och sakerhetsregler sa innebar det avvisning
fran Gruvon.

DISCIPLINARA ATGARDER ALKOHOL OCH DROGER:

Entreprenor - Resultat som visar 0,00 %o - 0,19 %o innebar en varning, personen
far omedelbart lamna omradet. Innan inpassering nastkommande dag ska
personen alkoholtestas i Sédra porten. Detta i form av ett utandningstest med
0,00 %o som resultat.

Om entreprendrs utandningstest uppvisar resultat som 6verstiger 0,2 %o eller
positivt resultat vid drogtest, kommer personen i fraga att omedelbart avvisas
fran omradet i samverkan med entreprendrens arbetsledare. Vagran att ta ett ut-
andningstest eller drogtest hanteras fran Gruvons sida som positivt resultat som
Overstiger 0,2%o. Konsekvensen av de disciplinara atgarderna galler i

12 manader.
GLN-33921

RTN-34989

F6r anstéllda géller interna rehabiliteringsrutiner.
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Elsdkerhet och arbeten i eldriftsrum

Endast behoriga far vistas i eldriftsrum eller stallverk.

Entreprenotrens utrustning ska vara i fullgott skick och vara ratt kopplad for det
spanningssystem som ska anvandas. Ljusbagetestade klader skall anvandas
och vara anpassad for arbetet, utréknad pa ratt cal/cm?2.

Servicekraft far bara hamtas fran darfor avsedda servicekraftcentraler.

Brytning av transformatorer och andra kopplingar i fabrikens eldistributions-
system ar forbjudet. Icke elutbildade anstallda far endast vistas i eldriftsrum i
sallskap av elutbildade anstallda. Om entreprendr ska vistas ensam i eldriftsrum
kravs att denne far sarskild sakerhetsinformation samt skriftligt tillstand utfardat
av anstallda pa sektion ELIA-EL eller Gruppchef pa ELI pa respektive avdelning.

Det ar inte tillatet att anvanda rorledning, kabelstege, byggnadsdel, stallning
eller dylikt som del av aterledare. Anvand alltid jordfelsbrytare for din egen
sékerhet.

Sarskild risk finns vid arbete i tranga elektriskt ledande utrymmen,

t.ex. torkcylindrar, filter och cisterner.

VID ARBETE I TRANGA ELEKTRISKT LEDANDE UTRYMMEN GALLER
DARFOR FOLJANDE:

©) Belysning ska matas fran skyddstransformator 24V
) Svetsaggregat ska vara markta med S och sérskild elektrodhallare ska anvandas
) Svetsaggregat och handverktyg 230V ska matas fran isolertransformator
) Skyddstransformator, isolertransformator och svetsaggregat ska placeras
utan for det tranga ledande utrymmet
©) Kablar ska forlaggas synligt och skyddas fran mekaniska skador
med kabelskydd, slang etc. NS-35347
INS-13203
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Fordon, trafik och parkering

Utodver arbetsfordon och personbilar sa tillats endast framférande av cykel och
moped pa Gruvdns omrade. Inom industriomradet rader en hastighetsbegrans-
ning av max 30 km/h. Generellt géller att svenska trafikregler ska efterlevas.
Forare av arbetsfordon ska som lagst ha B-kérkort. P& platser uppmarkta med
"Parkering forbjuden” far inte fordon lamnas.

Parkering av fordon far enbart ske pa anvisade parkeringsplatser.
Cyklar och mopeder far endast parkeras pa avsedd plats. Det ar inte tillatet att
parkera sitt fordon inne i processlokaler eller annan byggnad utan tillstand.

Inne i processlokaler ar det forbjudet att framféra tvahjuliga cyklar.

Det ar inte tillatet for personer att aka med pa fordon som inte ar avsedda for

persontransport, t.ex. truckar, traktorer, flaket pa lastbilar eller flaket pa transport-
mopeder. Fordonsférare ar skyldig att stalla sitt fordon till férfogande for visitation
bade vid in- och utpassering samt inom industriomradet. Cykelhjalm eller knappt
hjalm i flerpunktsfaste ar ett krav vid cykling inne pa omradet. Mopedhjalm ar ett

krav vid framférande av moped. =9 [ iNs-35912
Bevakningsféretag kontrollerar efterlevnaden. @ TPL-17400
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Fotografering och filmning

Fotografering och filmning ar generellt férbjuden inom industriomradet. Tillstand
kan beviljas i vissa fall fran avdelningen Communication eller fran avdelnings-
chef. Fotografering i stallverk ar strangt forbjuden.

Kontakta din kontaktperson for mer information.
Forsta Hjalpen Gasflaskor

Forsta Hjalpen utrustning finns att Gasflaskor ska alltid vara férankrade
tillgéd pa omradet. eller sta i stangd gaskarra.

Sakerstall att du vet var din narmaste Tomma gasflaskor ska omgaende
Forsta Hjalpen utrustning finns place- transporteras till Gasdepan/anvisad
rad innan du pabdorjar ditt arbete. plats.

Kontakta din kontaktperson fér
mer information.

SSG On Site APP RTN-61467
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Gasvarnare personburen

Alla pa industriomradet ska bara personburen gasvarnare nar de vistas i lokaler/

processavsnitt dar det kravs enligt tabell nedan.

Entreprenorer anskaffar sjalv de gasvarnare som ar ndédvandiga fér uppdraget
och tillser att de ar kalibrerade innan ankomst och uppdraget paborjas.

Vid larm fran personburen gasvarnare gar man kortast vag fran riskomradet och

informerar ansvarig driftledning i manéverrum om att larm har utlosts.

MULTIGAS- VARNARE

GASVARNARE KLORDIOXID

PROCESSAVSNITT (SO2, H2S, 02, LEL) (CLO2)

Barr/NS JA JA

VKB (kemen) JA JA

Flingtorken JA JA

SK1 JA JA

e Ko S T ——

PM6 Kallarplan JA NEJ

PM4 Hollanderi & Limkdk JA JA | blekeri, T2 och T17

KM7 Malderi & Smetkok N NEJ

Balmassabyggnad JA JA

Exiorrraningen L — i

Bruket allmant inki ATEX-omraden  JA dér gas kan férekomma ~ NEJ RTN-34478
INS-13003
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Hamnskydd

Gruvons industriomrade ar ett hamn- och sjofartsskyddsomrade med ett antal
delomraden dar tilltradet ar begransat. Omradena ar skyltade och ar i huvudsak

belagna vid hamn- och kajplatser.

Heta Arbeten och brandfarliga amnen

Med Heta Arbeten avses svetsning,
gasskarning, slipning, 16dning,
belaggning av takpapp, arbeten med
Oppen laga och andra moment med
hdga temperaturer.

Gruvon har krav pa att Hetarbetare
och brandvakt ska ha certifikat
utfardat i nordiskt land.

Tillstand kravs for alla Heta Arbeten
och skrivs enskilt for varje arbete

och dag. Hetarbetaren, brandvakten
och entreprendrens egna medférda
typgodkanda brandslackningsutrust-
ning (minimum 2st 6kg brandslackare)
ska finnas pa plats nar tillstand ska
skrivas.

Sarskilda krav for omraden och
arbeten kan tillkomma. Tillstan for
Heta Arbeten kravs alltid och till-
standsgivarens villkor for tillstandet
ska alltid foljas.

Risk for brannbara gaser finns i t ex.
angledningar. Dessa ar ett exempel
pa dar gasfrihetsforklaring kravs inom
processer.

Inom ATEX-omrade utfardas tillstandet
av anstallda pa Gruvéns brandstation
eller sa anvisas alternativ arbetsmetod.
Arbete inom ATEX-omrade kraver ett
skriftligt sarskilt tillstand.

Fo6r entreprendr - Kontaktuppgifter till tillstandsgi-
vare se SSG On Site APP.

SSG On Site APP
INS-12613
INS-12840
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Hygien

Billerud Gruvén producerar papper
och kartong som anvands

till livsmedelsférpackningar. For att
sakerstalla en hygienisk tillverkning ar
vi hygiencertifierade och har darfor
sarskilda hygienforeskrifter. Det inne-
bar att det finns vissa regler som alla
maste folja.

Vid arbete i hygienzon ar det viktigt att
kanna till de olika hygienkraven, efter-
fradga informationen av din narmaste
chef eller din kontaktperson.

Under revisionsstopp galler inte
hygienreglerna. Det stélls daremot
hoégre krav pa rengéring samt ater-
stéllande av arbetsplatsen efter
avslutat arbete.

VPB-13410

Hbéghojdsarbete

Arbete pa hog hojd, éver tva meter
(2m+), ska i forsta hand utforas fran
byggstallning eller arbetsplattform
med skyddsracke. Om ovan namnda
inte kan anvandas for aktuellt arbete
Over tva (2) meter kravs typgodkand
fallskyddssele, certifikat och att arbetet
utférs av personer med kunskap.

Arbetet far inte utféras som ensam-
arbete och du ska alltid vara férankrad
pa korrekt satt. Riskbeddémning ska
alltid goras innan arbetet paborjas.

En mall for intern raddningsplan for
Gruvon finns och ska anvandas. Den
galler allt arbete pa hojd dar man inte
kommer at att radda fran mark, goly,
balkong, gangbrygga eller andra ytor
man normalt vistas pa utan fallskydd.

RTN-34432
RTN-34431
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Inpassering till Gruvon

Tilltrade och inpassering till Gruvon sker med passerkort och kortlasare via grindar
vid Norra eller Sédra porten. For anstélld personal kan inpassering ocksa ske
genom persongrinden vastra delen pa KM7-omradet.

For att fa access kravs det att du som entreprendr ska ha genomgatt de webbaserade
utbildningarna;

) SSG Entre Grundkurs
) SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs

Billeruds anstallda ska ha genomfért utbildningarna;
) SSG Employee Safety
() SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs

Dessa utbildningar tilldelas av intern administratér inom det egna féretaget.
Inpassering kan ocksa ske med bil efter erhallande av inpasseringstillstand

fran avdelningschef eller kontaktperson. Medakande i bilen ska ocksa dra sitt
passerkort i kortlasaren.

Under revisionsstopp sker inpassering vid Norra porten. Det rader minimumkrav

pa varselvast vid forflyttning pa uppmarkta gangvagar till och fran arbetsplatsen
i samband med arbetspassets borjan och slut.

RTN-30196

ssc]
[ Rrn-30106 ]
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Kemikalier och joniserande stralkallor

Genomfor alltid en riskbeddmning och anvand nédvandig utrustning och
skyddsutrustning nar kemikalier hanteras. Lokalisera utrymningsvagar,
ndédduschar, 6gonduschar och annan nédutrustning.

Kemiska produkter far inte inféras pa omradet utan tillstand fran Gruvon. Saker-
hetsdatablad ska alltid finnas att tillga. Entreprenér som ska medféra joniserande
stralkalla eller kemiska produkter ska anmala detta till sin kontaktperson.

Den joniserande stralkallan ska alltid markas upp med varningsskylt. | |ns-12833

INS-12603
Din kontaktperson kan informera mer om vilka kemikalier du kan TPL-14151
komma i kontakt med under din vistelse. INS-32994

Larm, Forsta Hjalpen och hjartstartare

P& Gruvon har vi en val etablerad insatsorganisation, som ar beredda att agera
och hantera uppkomna allvarliga handelser och incidenter som kan intraffa pa
fabriksomradet. For att Gruvons interna insatsorganisation ska kunna fungera i
hela kedjan har vi ett internt larmnummer. Raddningstjanst och ambulans tillkallas

av Sodra porten. ((ﬂ))

Ring telefonnummer 3333 fran intern telefon eller +46(0)555-417 00 fran extern
telefon for att larma.

Forsta Hjalpen-utrustning samt 6gonskal; finns utplacerade bl.a. i eller utanfér manéverrum. Mer detalje-
rad information far du av din narmaste chef eller din kontaktperson.

Hjartstartare finns utplacerade pa flera platser pa omradet INS-12694
som kan ses pa kartan i SSG On Site APR. RTN-12117
SSG On Site APP
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Legionella

Legionarssjuka ar en typ av lunginflammation orsakad av legionellabakterier.
Smitta sker genom inandning av legionellainnehallande aerosoler.

Sannolikheten for att smittas ar lag. Riskgrupper for smitta ar individer med
underliggande sjukdom eller individer med nedsatt immunférsvar.

Aerosolbildning kan exempelvis ske genom mekanisk luftning av en vattenfas,
hogtrycksspolning av utrustning, éverlop med stankrisk med mera. Personal som
ska utfora funktionstest av nédduschar ska genomga riktad halsoundersokning
pa foéretagshalsovarden Gruvon. Andningsskydd i form av filter minst klass P3
ska anvandas.

For entreprentrer som ska arbeta i riskomraden pa Gruvon ska Gruvons kontakt-
person informera entreprenéren om behovet av halsoundersékning fér dennes
egen personal. Halsoundersokningen ska ombesdrjas av entreprendren.

Undantaget ar néd- och 6égonduschar pa KM7 da detta system &r isolerat och byggt pa sa satt
att legionellatillvaxt motverkas.

RTN-13490

Kartbild éver Externrening.
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Lyft och lyftanordningar

Vid lyft och tillfalliga lyft ska omradet
alltid sparras av eller bevakas av
lyftvakt.

Demontering av fasta racken vid
lyftschakt far bara utféras av Gruvons
anstallda.

Det ar forbjudet att 1amna, ga eller
vistas under hangande last och vid
behov ska styrlina eller liknade anvan-
das.

Lyftaktivitet ska alltid riskbeddmas och
lyftutrustning sa som t.ex. lyftstroppar
och schackel ska alltid vara anpassa-
de for aktuellt lyft/vikt och kontrollerade
innan anvandning.

For att anvanda lyftanordningar pa
Gruvon kravs det att du har tillatelse
av arbetsledning pa drift eller under-
hall. Exempel pa lyftanordningar ar
telfrar, traverser, kranar etc.

Vid arbete med mobilkran kravs
alltid en skriftlig lyftplan pa plats. Det
sarskilda tillstdndet och den kunskap
som darutdver kravs for att anvanda
lyftanordning, ska utfardas av entre-
prendren.

Tillstandet och kunskapsbevis ska
kunna uppvisas vid efterfragan.

®

TPL-31393
TPL-37693
RTN-36992
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Mobil arbetsplattform

Vid arbete fran en mobil arbetsplattform kravs avsparrning om det finns forbi-
passerande trafik, pakérningsrisk eller risk for forbipasserande gaende nar man
t.ex. jobbar pa hojd med handverktyg.

Kunskap om utférandet och riskbedémning kravs vid allt arbete i
och med mobil arbetsplattform.

Det ar inte under nagra omstandigheter tillatet att Iamna eller klattra pa korgen
under pagaende arbete fran en mobil arbetsplattform. Det rader krav pa typgod-
kant personligt fallskydd samt att vara férankrad i korgen vid arbete eller framfo-
rande i alla typer av mobila arbetsplattformar sasom saxlift, pelarlift, bomlift etc.
Kunskap om utférandet och riskbedémning kravs vid allt arbete i och med mobil
arbetsplattform.

Arbete fran mobil arbetsplattform far inte utféras som ensamarbete och du ska
alltid vara férankrad pa korrekt satt. 5

|/ RTN-33121
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Nodlage

Vid nodlage larmar vi internt for att fa snabbast hjalp, f6lj instruktionen nedan:

1. R&dda och omhanderta om mojligt personer som befinner sig i olycksomradet.

2. Varna vid behov din omgivning om riskerna i olycksomradet.

3. Larma Sédra porten +46 (0)555-417 00 eller 3333 fran interntelefon. Svara pa
fragorna och ge den information i ¢vrigt som du har. S6dra porten larmar vid
behov SOS.

4. Slack eller vidta de atgarder du kan goéra i olycksomradet for att begransa
ytterligare skador, dock utan risk fér din egen sékerhet.

Informera alltid narmaste chef eller kontaktperson pa Gruvén om handelsen.

Olycksfall

Vi arbetar for att Gruvdn ska vara en séker arbetsplats for alla som vistas inom
omradet. Vi har en vision om att ingen pa Gruvon ska behéva drabbas av ett
olycksfall.

Utifran utredningar fran tidigare olycksfall arbetar vi aktivt med identifierade
atgarder for att skapa en sakrare arbetsplats. Darfor ska olycksfall alltid utredas
av entreprendr tillsammans med sektionsansvarig eller annan utsedd av organi-
sationen.

Anstallda rapporterar olycksfall i avvikelsehanteringssystemet PIA enligt interna
rutiner.

Entreprendr rapporterar olycksfall till egen arbetsledning och +
till kontaktperson pa Gruvon som registrerar i PIA utan drojsmal.
Olycksfall ska rapporteras inom EN timme.
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Personlig skyddsutrustning

Gruvon tillhandahaller personlig skyddsutrustning fér egna anstallda.
Entreprenorer tillhandahaller personlig skyddsutrustning till sina anstallda om
inte annat dverenskommits. Vid arbete ska personlig skyddsutrustning anvandas.

ALLMANNA KRAV | PROCESSOMRADEN
Med processomraden pa Gruvén avses alla lokaler dér vi har processer.
Lokaler som inte réknas till processomrade &r: kontorslokaler, manéverrum, omkladningsrum och matsalar.

) Hjalm som sitter fast pa huvudet i form av knappt hakrem i flerpunktsfaste.

) Skyddsglaségon alt. visir. Tétslutande skyddsglasgon ska anvindas vid
arbete dar risk for kontakt med media som kan skada 6gonen foreligger.

© Horselskydd nar ljudnivan overstiger 85 dB (rekommenderas vid 80 dB).

) Skyddsskor, heltackande klass S3.

@) Heltackande arbetsklader, varselklader i minst klass 2, pa antigen over eller
underdel. alt 6ver och underdel med minst klass 1, se EN 1SO 20471.

) Arbete i kortarmat &r inte tillatet.

© Skarskyddshandskar vid arbete med risk for skarskador.

) Personburen gasvarnare i lokaler/processomraden. Se avsnitt gasvarnare. Med
fordel bar du med dig en flaska Diphoterine.

Vissa undantag géller for anstalld personal i verksamheten. RTN-13531

Se hanvisat dokument INS-36254 eller fraga din narmaste chef. RTN-13446

RTN-36253

Riskbeddmningen pa arbetet avgér om annan personlig INS-36254

skyddsutrustning kravs beroende pa arbetets art eller miljo VPB-13404

t.ex. stovlar vid dranering, fallskyddsutrustning, horselskydd, SSG On Site APP

tatslutande skyddsglaségon, andningsskydd, visir, handskar m.m.
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Vid planerat stopp eller pa gruppchefs anmodan
skall hjalm med knappt hakrem i flerpunktsfaste
baras i det aktuella processavsnittet.

Vid revisionsstopp ska hjalm med knappt hakrem
i flerpunktsfaste baras inomhus och utomhus av
samtliga pa omradet.

Vissa omraden ar undantagna av kravet: central-
verkstad, centralférradet, i fordon, kontorslokaler,
laborationslokaler, brandstationen, mek-, el- och
smorjdepa och vid forflyttning pa uppmarkta
gangvagar utomhus mellan parkering och
omkladningsutrymme.

Produktsakerhet och produktincident

Vid anvandning och hantering av plast eller gummi ska det s&kerstallas att
material inte hamnar i processen och kontaminerar vara produkter.
Avsparrningsband av plast far inte anvandas pa industriomradet.

Kontaktperson som &r ansvarig
fér din vistelse kan informera dig

om de regler som géller.
VPB-13410
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Riskbeddmningar

| forebyggande syfte ska alla arbeten pa Gruvons omrade féregas av en
riskbedémning innan arbetet pabdrjas.

Anstéllda hanterar riskhanteringen i enlighet med den interna riskhanterings-
processen.

Entreprencrer ska i forvag vid arbete pa Gruvon skicka in en riskbeddémning och
arbetsberedning. Gruvon har tagit fram en mall fér detta som kan anvandas.
Den skickas digitalt till safetygruvon@billerud.com samt till entreprenérens
kontaktperson pa Gruvon.

Upptacks brister i riskbeddémningen ska det presenteras hur dessa ska elimi-
neras eller minimeras till en acceptabel niva. | detta arbete ar er kontaktperson
behjalplig.

Tilltrade till Gruvon ges forst nar inskickad riskbedémning ar accepterad och
godkand. Pa anmodan ska riskbeddmningen pa plats kunna visas upp.

Gruvéns mall till riskbedémning skickas ut infor stopp och vid efterfragan.

RTN-13494
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Riskbeddmningar Dagliga

Som tillagg till den i férvag inskickade och godkanda riskbeddmningen som
entreprendren gjort, ska alltid en daglig riskbedémning utféras for det arbete/pa
den plats dar arbetet ska utforas.

Dagliga riskbedémningar ska goras av alla som ska utféra arbete pa Gruvon.
Dagliga riskbeddémningar kan géras med hjalp av t.ex. riskbeddémningsblock, i
PlA-appen eller SSG On Site APR. Upptacks brister i riskbedémningen ska
dessa elimineras eller minimeras till en acceptabel niva innan arbete paborjas.
Pa anmodan ska den dagliga riskbedémningen kunna visas upp.

SSG On Site
PlA-app
RTN-13494

25
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Riskobservationer

Riskobservationer ska rapporteras in till Gruvon for att vi ska kunna atgarda upp-
komna risker innan de resulterar i tilloud eller olycka. Tillsammans hjalps vi da at

att skapa en sakrare arbetsmiljo for alla pa omradet.

Riskobservationer rapporteras via SSG On Site APP, PIA-app eller kontaktperson

pa Gruvdn samt egen arbetsledning.

Anstallda rapporterar i PIA.
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Rokning

Rokning ar generellt forbjuden och endast tillaten pa angivna
platsen uppmaéarkta med skyltar.

VPB-13397
SSG On site APP

Samordningsansvar

Gruvon rader over arbetsstallet och innehar ansvaret att ange formerna

for samordning av att olika arbetsgivare befinner sig pa samma plats
samtidigt.

Samordningen innebar bl.a. att alla pa plats férekommande arbetsgivare delger

varandra riskerna som den egna verksamheten innebar for de andra arbetsgi-

varna och gemensamt i tid planerar arbetena.

| princip har alla arbetsgivare samma ansvar enligt samordningsansvaret.
Formerna for hur samordningen gar till kan variera beroende nar arbetet ska
utforas, t ex vid pagaende drift, revisionsstopp eller stoérre projekt.

Entreprencrer far information av sin kontaktperson hur samordningen ska ga till i
det enskilda fallet.

Skyddsanordningar

Demontering av fasta racken vid lyftschakt far bara utféras av Gruvons anstallda.
Kan lamplig skyddsanordning inte anvandas skall annan skyddsatgard vidtas.
Skyddsanordning skall kontrolleras regelbundet och underhallas val. Vid kontroll
ska det bl.a. tillses att materialet inte skadats. Exempel pa skyddsanordningar
som innefattas och ej far modifieras kan vara avsparrningar, personlig skyddsut-
rustning, fast monterade skydd, handverktyg med flera.
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Skyddsronder

Skyddsronder utfors systematiskt under aret i hela verksamheten. Upptacks
brister under skyddsrond skall brist och atgard dokumenteras och atgard ska
utféras for att eliminera eller minimera risken.

Under revisionsstopp utférs skyddsronder dagligen och syftar till att upptacka
risker pa arbetsplatsen som kan atgardas innan allvarligt tilloud eller olycka sker.
Koordinering samt dokumentation samordnas da av driften och avhandlar paga-

ende projekt saval som 6vrigt drift- och underhallsarbete.

Slutna utrymmen

Med slutet utrymme avses ett utrymme dar det p.g.a. otillrécklig ventilation kan
bildas farlig atmosfar och dar det ar svart att ta sig in och ut, t.ex. cisterner,
kar, kulvert och torkcylinder. Arbete i slutna utrymmen far inte under nagra
omstandigheter ske utan skriftligt tillstand fran drift eller underhall. Tillstandet
foregas av en riskbeddémning som bland annat inkluderar séker avstallning,
gasmatning och behovet av isoler-/skyddstransformator.

Luckvakt ska alltid finnas tillganglig utanfor objektet. Vakten ska ha information
om vilket arbete som utférs. Om vakten inte har kontakt med personen i ut-
rymmet ska telefon, komradio eller annat signalsystem anvandas. Luckvakten
maste vara informerad raddningsplanen for objektet. Det ar krav att man bar sin

personliga gasvarnare vid vistelse i slutet utrymme.
INS-12831
INS-39715
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Stegar
Arbete pa stegar ska bara utféras i undantagsfall och ska vara kortvarigt och un-

der férutsattning att personen kan halla i sig med en hand i stegen. Stegen ska
vara typgodkand och i gott skick. Om anliggande stegar maste anvandas ska de

forankras och vara forsedda med glidskydd och kontrollmarke.

Stadning, skotsel av arbetsplats samt
avfallshantering

Alla pa industriomradet ansvarar och tar hand om sitt eget avfall/skrép och an-
svarar for att god ordning rader pa sin arbetsplats.

Arbetet ar inte slutfért och kommer inte godkannas forran skrap/utrustning/
emballage etc. ar bortplockat fran arbetsplatsen.

Avfall ska sorteras enligt Gruvons system i sopkarl som ar forsedda med texten:
Papper, Icke brannbart, Metall, Rostfritt, Hushallsavfall och Ovrigt brannbart.

For nodvandigt absorptionsmaterial vid ev. oljespill (ABSOL), kontakta din
kontaktperson.

INS -12345
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Saker avstallning

Med séker avstallning avses och galler:

Bryt & Las for elektriska risker.

Bryt & Las for mekaniska, hydrauliska och pneumatiska rorelser.

Bryt & Las for kemiska risker.

Bryt & Las for joniserande stralning.

Dranering av system som kan innehalla massa, vatten, bakvatten, Ilut,
syror, 6vriga kemikalier, heta vatskor, anga, brandfarliga gaser och
vatskor samt giftiga gaser.

Arbete i slutet utrymme, exempelvis cistern, massatorn, tank, kulvert,
brunn och torkcylinder.

OOOOO

©

Din narmaste chef eller din kontaktperson informerar dig om de regler som
galler for séker avstallning.

Kontakta alltid berort manéverrum for klartecken och tillstand fore
arbete paborjas. Avrapportera alltid till berort manéverrum efter slutfort
arbete.

For saker avstallning ska alltid personligt hanglas anvandas som ar markt
med dina kontaktuppgifter. Efter avslutat arbete ska personligt hanglas
avlagsnas och driften meddelas att arbetet ar avslutat. For arbete i slutet
utrymme galler sarskilda rutiner med skriftligt tillstand.

Mer detaljerad information om de lokala rutinerna far du av din ndrmaste chef eller din kontaktperson.

A (o8 INS-34499
@ RTN-37414
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Tillbud

Vi arbetar for att Gruvén ska vara en saker arbetsplats for alla som vistas inom
omradet. Visionen ar att ingen pa Gruvon ska drabbas av olycksfall. Utifran
utredningar fran tidigare tilloud och olycksfall arbetar vi aktivt med identifierade
atgarder for att skapa en sakrare arbetsplats.

Anstéllda rapporterar tillbud i PIA enligt interna rutiner.

Entreprenor rapporterar tillbud till egen arbetsledning och kontaktperson pa
Gruvdn som registrerar i Gruvons avvikelsehanteringssystem enligt interna
rutiner. Det gar ocksa att rapportera tillbud i SGG On Site APP.

Allvarliga tillboud ska rapporteras inom EN timme och ska alltid utredas av
entreprenoren tillsammans med driftens sektionsansvarig eller annan

utsedd av organisationen.
Toolbox Talk

Ett mote, Toolbox Talk, ska hallas innan start av arbete tillsammans med alla som
ska delta i arbetet eller nar det sa behovs. | den dagliga driften hanteras detta
med anstalld personal i den dagliga styrningen om inget annat bestamts.

Pa motet gar man igenom de arbetsmoment som ska utféras, dess risker samt
de atgarder som vidtagits for att eliminera eller minimera riskerna till en accepta-
bel niva innan arbete far paborjas.

Den riskbeddmning/riskanalys som &r i férvag utférd anvands som underlag
tillsammans med den dagliga riskbedémningen som utfors pa plats.
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Trakasserier och
diskriminering

Mobbning, trakasserier eller diskri-
minering tolereras inte inom Billerud.

Detta inkluderar alla som ar narva-
rande i foretagets lokaler — anstallda,
entreprendrer, kunder och andra
intressenter.

GLN-09294

Traverskran

Nar anstalld personal ska anvanda
travers kravs utbildning och tillstand
enligt interna rutiner.

For entreprendrer som ska anvanda
travers kravs tillatelse av arbetsledning
pa drift eller underhall.

Det sarskilda tillstand och den
kunskap som darutdver kravs enligt
foreskrifterna for att anvanda travers,
ska utfardas av entreprendéren.

Tillstandet och kunskapsbevis ska
kunna uppvisas vid forfragan.

TPL-31393
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Truck

Nar anstalld personal ska framféra truck kravs utbildning och tillstand enligt
interna rutiner. For entreprenérer som har behov av att anvanda truck kravs fillatelse
av arbetsledning pa drift eller underhall, oavsett vem som ager trucken.

Det sarskilda tillstand och den kunskap som darutéver kravs for att anvanda

truck, ska utfardas av entreprencéren. Tillstandet och kunskapsbevis ska kunna
uppvisas vid efterfragan. Passagerare far medtagas endast pa de truckar som

har godkant passagerarsate och finns sakerhetsbalte i trucken skall det alltid anvan-
das.

Nar fordonet ar i rorelse far endast handsfreesamtal géras. Anvandande
av telefon, kommunikationsradio, multimedia utrustning eller dylikt far inte &ventyra
ett sakert framférande av fordonet.

Handsfree-utrustning eller horselskydd far inte vara beskaffad sa att den avskarmar
foraren fran omvarlden. Det inte &r tillatet att anvanda horlurar eller ”In Ear” i stallet
for, eller innanfér kaporna.

VPB-13415
INS-12903
TPL-31393
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Utrymningsvagar, nddduschar och
brandslackningsutrustning

Uppgifter om utrymningsvagar, nédduschar (utmarkta i gront/vitt) och brand-
slackningsutrustning lamnas av driften for anstallda eller kontaktperson for
entreprenor. Genomgang gors pa plats fore arbetet paborjas. Lokalisera och
uppmarksamma alltid utrymningsplanen i det omrade du ska arbeta eller vistas i.

Passage, vag, utrymningsvag, néddusch och brandslackningsutrustning far
aldrig blockeras. N6d- och 6gonduschar ar oftast forsedda med larmfunktion fill
mandverrum. Om du oavsiktligt aktiverar en néddusch ska du stanna pa plats

och invanta driftpersonal.
-1
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Atersamlingsplats |

Atersamlingsplatser

Vid utrymning galler de atersamlings-
platser som framgar av ¢versiktskartan
pa sista sidan i detta dokument.
Séakerstall att du vet var din narmaste
atersamlingsplats ar.

| handelse av larm och evakuering sa
ansvarar entreprendrer for att egen
personal ar utrymd till atersamlings-
plats.

Mer detaljerad information om atersamlingsplatser

finns i slutet av broschyren samt pa SSG On Site
APP.

SSG On Site APP

Overvakning

Overvakningskameror finns installe-
rade pa hela omradet i syfte att bade
bevaka processer och omradet.

Bevakningsforetag bevakar omradet
dygnet runt och deras anvisningar ska
foljas.
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Gruvons Skydd- och sékerhetsregler
| korthet

) Nolltolerans mot all hantering och anvandning av alkohol och droger. Respektera
avsparrningar — passage ar forbjuden.

©) Byggstallining far inte betradas forréan den ar markt med gron skylt och ar
signerad av uppférare och mottagare.

) Endast behoriga far vistas i eldriftsrum eller stallverk.

) Svenska trafikregler géller och ska efterlevas, max 30 km/h.

©) Cykelhjalm eller skyddshjalm i flerpunktsfaste ar krav vid cykling.

&) Fotografering och filmning ar forbjuden.

() Personburen gasvarnare skall baras vid vistelse i processomraden dar det kravs.

©) Tillstand for Heta Arbeten kravs for arbeten med hoga temperaturer.

) Vid arbete 6ver 2 meter kravs typgodkand och férankrad fallskyddsutrustning,
certifikat och kunskap.

) SSG Entre Grundkurs for entreprencrer, SSG Employee Safety for anstallda och
SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs kravs for inpassering till omradet. Vid larm

) ring +46(0)555-417 00 extern telefon 3333 fran intern telefon.

©) Vid tillfalliga lyft ska omradet alltid sparras av.

() For att anvanda lyftanordningar kravs tillatelse av arbetsledning; drift eller
underhall.

() Det &r aldrig tillatet att lamna/klattra pa korg vid arbete i en mobil arbetsplattform.

©) Krav pa typgodkant personligt fallskydd samt att vara férankrad i korgen vid
arbete eller framférande i alla typer av mobila arbetsplattformar.

) Olycksfall, tillbud och riskobservationer ska rapporteras.
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@) Allmanna kravet pa personlig skyddsutrustning som ska baras:

* Hjalm som sitter fast pa huvudet i form av knappt hakrem i flerpunktsfaste.
« Skyddsglasogon alt. visir.

» Horselskydd nar ljudnivan overstiger 85 dB (rekommenderas vid 80 dB).
 Skyddsskor, heltackande klass S3.

* Heltackande arbetsklader, varselklader i minst klass 2, pa antigen 6ver eller
underdel. alt éver och underdel med minst klass 1, se EN ISO 20471. Arbete i
kortarmat ar inte tillatet.

« Skarskyddshandskar vid arbete med risk for skarskador.

« Personburen gasvarnare i lokaler/processomraden.

Avsparrningsband av plast far inte anvandas.

Riskbeddémning ska alltid géras innan arbete paborjas samt en daglig risk-
beddémning pa plats.

Rokning ar generellt forbjuden och endast tillaten pa angivna platsen upp
méarkta med skyltar.

Arbete i slutna utrymmen kraver ett skriftligt specialtillstand fran drift eller underhall.
Arbetet ar inte slutfort och kommer inte godkannas férran skrap/utrustning/
emballage etc. ar bortplockat fran arbetsplatsen.

Saker avstallning ska utféras nar arbetet kraver det och du ska ha klartecken
och tillstand fran driften innan du pabérjar arbetet.

Ett mote, Toolbox Talk, ska hallas innan start av arbete tillsammans med alla
som berors av arbetet eller nar det sa behovs.

Vid truckkorning kravs tillatelse av arbetsledning pa drift eller underhall.
Passage, vag, utrymningsvag, néddusch och brandslackningsutrustning far
aldrig blockeras.
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Vid awvikelse fran Gruvons Skydd- och sakerhetsregler, eller om du utsatter dig sjalv
eller annan for allvarlig fara, férbehaller sig Gruvon ratten att tillampa disciplinara atgarder.
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Life Saving Rules

Du ska alltid folja trafikregler och skyltar:
Folj alltid trafikregler och skyltar inomBillerudKorsnas anlaggningar och péa allméanna vagar.

Du ska inte arbeta under paverkan av alkohol och droger:
Du ska inte vistas pa Gruvons omrade nar du ar paverkad av alkohol eller droger.

Du ska alltid hantera kemikalier enligt skyddsblad:
Genomfor alltid en riskbedémning och anvand nédvandig utrustning och réatt personlig
skyddsutrustning nar du hanterar farliga kemikalier.

Du ska ha skriftligt arbetstillstand vid hogriskarbeten:
Du ska bara utfora hogriskaktiviteter om du har ett giltigt skriftligt arbetstillstand.

Du ska arbeta sakert i slutet utrymme:
Du far bara betrada ett slutet utrymme om saker avstalining har genomforts och tilltrade har

godkants via skriftligt tillstand.

Du ska ha skydd mot fall vid hoghojdsarbete:
Du ska ha sarskilt tillstand géller arbete pa mobila arbetsplattformar, tillfalliga plattformar,

uppférande av stallningar och arbete i skyddssele.

Du far endast utféra arbete pa utrustning som ar sékert avstalld:
Du ska bara utféra arbete pa utrustning om du har sakerstéllt att alla energier ar

bortkopplade och utrustningen ar tdémd och saker.

Du ska utfora alla lyft sakert:
Du ska aldrig ga eller sta under hangande last.

Du ska halla sékerhetsavstand till rérliga maskindelar och material:
Du ska undvika situationer dar du eller kollegor riskerar att dras in i roterande eller rorlig

utrustning samt material.

Du ska avbryta osékert arbete:
Hjalp varandra att arbeta sakert genom att upplysa om regler och foreskrifter som géller.
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Tank efter fore du startar ditt arbete sa
att bade du och alla medarbetare far
komma hem sakert, varje dag!
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